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SURAT PERMOHONAN SURAT IZIN USAHA PERDAGANGAN
(KECIL/MENENGAH/BESAR™)

Kepada
Yth. Pejabat Penerbit SIUP

DI1SI OLEH PEMILIK/PENGURUS/PENANGGUNG JAWAB

Diisi/diketik dengan huruf cetak

Yang bertanda tangan dibawah ini mengajukan permohonan Surat 1zin Usaha Perdagangan sebagaimana
dimaksud dalam Peraturan Menteri Perdagangan Republik Indonesia No. ........ /M-DAG/PER/.../12007.

1. Permohonan SIUP Baru *)

2. Permohonan Pendaftaran Ulang,
Perubahan SIUP *)

I. Identitas Pemilik/Pengurus/Penanggungjawab**)

1. Nama PP
2. Alamat tempat tinggal e e e e e e e e

3. Tempat/tanggal lahir P L
4. Nomor Telp/Fax. © e e e e e e
5. Nomor KTP/Paspor e L
6. Kewarganegaraan e
1. Nama Perusahaan L e e e e e e
2. Alamat Perusahaan L e e
3. Nomor Telp/Fax/ L e e e e e e
5. Propinsi © e e e e e e e e
6. Kabupaten/Kota/Kotamadya: .........ccouveiiiiiie i e e e veree e e
7. Kecamatan e e
8. Kelurahan/Desa e e e e e e e e
9. Status : PMA/PMDN/Lain-lain**)
10. Kode Pos :

I11. Leoalitas Perusahaan

Perusahaan Berbentuk Perseroan Terbatas/Koperasi/CV/Firma**)

1. Akta pendirian PP
a. Nomor & tgl Akta P
b. Nomor & tgl Pengesahan
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2. Akta Perubahan
a. Nomor & tgl Akta e e e e
b. Nomor & tgl PeNgesanan & ........ooouiiiieiiie e e

IVV. Modal dan Saham

1. Modal dan Nilai Kekayaan : .......cocoiiiiiiiiii i e e e
Bersih Perusahaan,
(tidak termasuk tanah dan
bangunan tempat usaha)

2. Saham (khusus untuk penanam modal asing)
a. Total Nilai Saham L e e e e
b. Komposisi Kepemilikan

Saham
- Nasional D %
- Asing D%

VI. Kegiatan Usaha

1. Kelembagaan © e e e e e
2. Kegiatan usaha (KBLI 5 Digit): ...oviieriie i e e e e e e e e e
3. Barang/jasa dagangan Utama & .....oveevieieinesirecniene ceee e venee e rrne e ean

Demikian Surat Permohonan SIUP ini, kami buat dan isi dengan sebenarnya dan apabila
dikemudian hari ternyata data atau informasi dan keterangan tersebut tidak benar atau palsu, kami
menyatakan bersedia untuk dicabut SIUP yang telah diterbitkan dan dituntut sesuai dengan peraturan
perundang-undangan yang berlaku.

Nama dan Tanda tangan
Pemilik/Pengurus/Penanggungjawab

Perusahaan perdagangan **)

cap perusahaan dan meterai cukup

Catatan :
*) beri tanda salah satu
** ) coret yang tidak perlu
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DOKUMEN PERSYARATAN

PERMOHONAN SIUP BARU

a. Perusahaan yang berbadan hukum Perseroan Terbatas;

1)
2)
3)

4)
5)

6)

Fotokopi Akta Notaris Pendirian Perusahaan;
Fotokopi Akte Perubahan Perusahaan (apabila ada);

Fotokopi Surat Keputusan Pengesahan Badan Hukum Perseroan Terbatas
dari Departemen Hukum dan Hak Asasi Manusia;

Fotokopi Kartu Tanda Penduduk (KTP) Penanggungjawab/Direktur
Utama Perusahaan;

Surat Pernyataan dari Pemohon SIUP tentang lokasi usaha perusahaan,
dan;

Foto Penanggungjawab atau Direktur Utama Perusahaan ukuran 3x4 cm
(2 lembar).

b. Perusahaan berbadan hukum Koperasi:

1)
2)

3)
4)

Fotokopi Akta Notaris Pendirian Koperasi yang telah mendapatkan
pengesahan dari instansi yang berwenang;

Fotokopi Kartu Tanda Penduduk (KTP) Penanggungjawab atau Pengurus
Koperasi;

Surat Pernyataan dari Pemohon SIUP tentang lokasi usaha Koperasi; dan

Foto Penanggungjawab atau Pengurus Koperasi ukuran 3x 4 cm
(2 lembar).

c. Perusahaan yang berbentuk CV dan Firma :

1)
2)
3)

4)

Fotokopi Akta Notaris Pendirian Perusahaan/Akta Notaris yang telah
didaftarkan pada Pengadilan Negeri;

Fotokopi Kartu Tanda Penduduk (KTP) Pemilik atau Pengurus atau
Penanggungjawab Perusahaan;

Surat Pernyataan dari Pemohon SIUP tentang lokasi usaha Perusahaan;
dan

Foto Pemilik atau Pengurus atau Penanggungjawab Perusahaan ukuran
3x4 cm (2 lembar).

d. Perusahaan yang berbentuk Perorangan :

1)

2)
3)

Fotokopi Kartu Tanda Penduduk (KTP) Pemilik atau Penanggungjawab
Perusahaan;

Surat Pernyataan dari Pemohon SIUP tentang lokasi usaha Perusahaan;

Foto Pemilik atau Penanggungjawab Perusahaan ukuran 3x4 cm
(2 lembar).
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I1. PERMOHONAN PENDAFTARAN ULANG

1) SIUP Asli;
2) Neraca Perusahaan (tahun terakhir khusus untuk Perseroan Terbatas);
3) Surat Pernyataan dari Pemohon tentang lokasi usaha Perusahaan.

I1l. PERMOHONAN PEMBUKAAN KANTOR CABANG/PERWAKILAN
PERUSAHAAN

1) Fotokopi SIUP Kantor Pusat Perusahaan yang telah dilegalisir oleh
Pejabat Penerbit SIUP;

2) Fotokopi dokumen pembukaan Kantor Cabang/Perwakilan Perusahaan;

3) Fotokopi Kartu Tanda Penduduk (KTP) dan Surat Penunjukkan sebagai
Penanggungjawab Kantor Cabang/Perwakilan Perusahaan;

4) Surat Pernyataan dari Pemohon tentang lokasi usaha Kantor
Cabang/Perwakilan Perusahaan.

IV. PERMOHONAN PERUBAHAN

1) Surat Permohonan SIUP;

2) SIUP Asli;

3) Neraca Perusahaan (tahun terakhir khusus untuk Perseroan Terbatas);
4) Data pendukung perubahan;

5) Foto Pemilik atau Penanggungjawab Perusahaan ukuran 3x4 cm
(2 lembar).

V. PERMOHONAN PENGGANTIAN

a. SIUP yang hilang

1) Surat Permohonan;
2) Surat Keterangan Kehilangan dari Kepolisian;
3) Fotokopi SIUP yang lama (apabila ada);

4) Foto Pemilik atau Penanggungjawab Perusahaan ukuran 3x4 cm
(2 lembar).

b. SIUP yang rusak

1) Surat Permohonan
2) SIUP Asli

3) Foto Pemilik atau Penanggungjawab Perusahaan ukuran 3x4 cm
(2 lembar).
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VI. CONTOH SURAT PERNYATAAN :

KOP SURAT PERUSAHAAN

SURAT PERNYATAAN
Yang bertandatangan di bawah ini :

Nama L ettt teteeeeeeetteeeneeea ettt tereateeenteteateeateea et reereearerrrerrrarann
Jabatan ettt eeeee e et e eee e eeeeeeeeeteee e ——eeeeeeeteaeei———taeeeeeran—————————
Perusahaan L e e eeeeeeeeeee e eeeeeeeeeeeee——aaeeeeeteree——aeaeeereren—————

ALAMAL POIUSANAAN & oottt e e et e e

dengan ini menyatakan bahwa kantor perusahaan beralamat/berdomisili sebagaimana
yang telah kami nyatakan di atas adalah benar adanya.

Demikian Surat Pernyataan ini dibuat dengan sebenarnya dan apabila dikemudian hari
Surat Pernyataan ini tidak benar, maka kami bersedia dituntut sesuai dengan peraturan
perundang-undangan yang berlaku dan SIUP perusahaan yang telah diterbitkan untuk
dibatalkan dan dicabut.

tempat, tanggal

Tanda tangan di atas
Meterai secukupnya

Nama & Jabatan



Lampiran 111 Peraturan Menteri Perdagangan RI
Nomor : 36/M-DAG/PER?9/2007

KOP SURAT
PEMERINTAH KABUPATEN/KOTA......

SURAT IZIN USAHA PERDAGANGAN

NOMOR :

NAMA PERUSAHAAN

NAMA PENANGGUNG
JAWAB & JABATAN

ALAMAT PERUSAHAAN

NOMOR TELEPON : FAX :

MODAL DAN KEKAYAAN
BERSIH PERUSAHAAN
(TIDAK TERMASUK TANAH DAN
BANGUNAN)

KELEMBAGAAN

KEGIATAN USAHA (KBLI)

BARANG/JASA DAGANGAN
UTAMA

IZIN INI BERLAKU UNTUK MELAKUKAN KEGIATAN USAHA PERDAGANGAN DI
SELURUH WILAYAH REPUBLIK INDONESIA, SELAMA PERUSAHAAN MASIH
MENJALANKAN USAHANYA, DAN WAJIB DIDAFTAR ULANG SETIAP 5 (LIMA)

TAHUN SEKALL.

PAS PHOTO

3x4.cm oo, )
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KOP SURAT
PERUSAHAAN

Nomor
Lampiran
Perihal

Tempat, tanggal

Laporan Kegiatan Kepada Yth.
Usaha Perusahaan Pejabat Penerbit SIUP
di

. Nama Perusahaan L e ———

. Nomor & Tanggal SIUP TP TR UURTUPRURR
. Kegiatan Usaha (KBLI) TR UR RPN

. Omset (Hasil Penjualan Tahunan)

a. Tahun berjalan e
b. Tahun sebelumnya e ——————————
. Jumlah Tenaga Kerja e ————————
a. Lokal s
b. Tenaga Kerja Asing e ——————————

. Khusus penanam modal :

a. Dalam Negeri

- Total Aset e
b. Asing
1). Total Aset e —————————
2). Komposisi kepemilikan saham
- Asing v %
- Nasional e %

Demikian, laporan ini kami buat dengan sebenarnya.

Penanggungjawab
Perusahaan Perdagangan
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KOP SURAT
PEMERINTAH DAERAH KABUPATEN/KOTA....
REPUBLIK INDONESIA

Menimbang

Mengingat

Memperhatikan

Menetapkan

PERTAMA

KEDUA

KETIGA

KEEMPAT

KELIMA

Tembusan :
1.  Bupati/Walikota

KEPUTUSAN
PEJABAT PENERBIT SIUP

Nomor :

TENTANG
PENUTUPAN PERUSAHAAN

bahwa berhubung (nama Perusahaan) telah menghentikan kegiatan usahanya,
maka dipandang perlu menutup perusahaan tersebut:

1. Bedrijfsreglementerings Ordonantie 1934 (Staatsblad. 1938 Nomor 86);

2. Peraturan Menteri Perdagangan Republik Indonesia Nomor ..... /M-
DAG/PER/....12007 tentang Penerbitan Surat Izin Usaha Perdagangan;

n

MEMUTUSKAN

Menutup Perusahaan tersebut di bawah ini
1. Nama Perusahaan
2. Alamat Perusahaan
3. Nama Penanggungjawab :
4. Nomor SIUP :

Dengan ditutupnya perusahaan sebagaimana dimaksud pada Diktum PERTAMA
Keputusan ini, maka Perusahaan yang bersangkutan dilarang untuk melakukan
kegiatan usaha perdagangan terhitung mulai tanggal ditetapkan Keputusan ini.
SIUP harus dikembalikan kepada Instansi yang menerbitkan SIUP.

Pelanggaran terhadap ketentuan sebagaimana dimaksud Diktum KEDUA
Keputusan ini dikenakan sanksi tindak pidana ekonomi sesuai dengan ketentuan
yang berlaku.

Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di
pada tanggal

PEJABAT PENERBIT SIUP

(sebagai laporan)

2. Kepala Dinas (yang bertanggungjawab di bidang perdagangan) Provinsi ..........
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LAPORAN SEMESTER PERKEMBANGAN PENERBITAN SIUP

S/D Bulan Yang Lalu Penambahan Pengurangan Jumlah s/d Bulan Laporan
Kota/ Ket.
Kabupaten PK PM PB Jumlah PK PM PB PK PM PB PK PM PB Jumlah

PEJABAT PENERBIT SIUP
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KOP SURAT
PEMERINTAH DAERAH KABUPATEN/KOTA.....
REPUBLIK INDONESIA

Nomor
Lampiran
Perihal

Tembusan :

Tempat, tanggal

Peringatan ke....Tentang Kepada Yth.
Ketentuan Pelaksanaan
SIUP Kecil/Menengah/Besar
di

Sesuai dengan Surat lIzin Usaha Perdagangan (SIUP) Nomor
....................... tanggal ......... atas nama  (perusahaan)
....................... , dan setelah diadakan pemeriksaan dan penelitian,
bahwa perusahaan Saudara ternyata tidak memenuhi ketentuan sebagaimana
diatur dalam Peraturan Menteri Perdagangan Republik Indonesia Nomor
...IM-DAG/PER/.../2007 tentang Penerbitan Surat lzin Usaha
Perdagangan, antara lain :

Sehubungan dengan hal tersebut di atas, kami minta agar Saudara
dalam waktu 2 (dua) minggu terhitung sejak dikeluarkan surat ini, sudah
memenuhi ketentuan SIUP yang berlaku dan melaporkannya kepada kami
pada kesempatan pertama.

Demikian, untuk menjadi perhatian Saudara.

PEJABAT PENERBIT SIUP

1. Bupati/Walikota.......
2. Kepala Dinas (yang bertanggungjawab di bidang Perdagangan) Provinsi
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KOP SURAT

PEMERINTAH DAERAH KABUPATEN/KOTA.....

REPUBLIK INDONESIA

KEPUTUSAN
PEJABAT PENERBIT SIUP

NOMOR :

TENTANG

PEMBERHENTIAN SEMENTARA SURAT IZIN USAHA PERDAGANGAN

Menimbang

Mengingat

Memperhatikan

Menetapkan

PERTAMA

KEDUA

KETIGA

Tembusan :

bahwa berdasarkan penelitian dan pemeriksaan terhadap pelaksanaan
kegiatan usaha perdagangan sebagaimana tercantum dalam SIUP Nomor
.................. tanggal .................. atas nama ................,bergerak
dalam kegiatan usaha........... yang beralamat di .................... , ternyata
tidak memenuhi persyaratan dan ketentuan yang telah ditetapkan seperti :

1. Bedrijfsreglementerings Ordonantie 1934 (Staatsblad. 1938 Nomor 86);

2. Peraturan Menteri Perdagangan Republik Indonesia Nomor ..../M-
DAG/PER/.../2007 tentang Penerbitan Surat Izin Usaha Perdagangan;

L

2 e
MEMUTUSKAN

Memberhentikan sementara SIUP Nomor ..................... tanggal

..................... atas nama ................ yang bergerak dalam kegiatan

usaha perdagangan.............. yang berlokasi di..........cccccoce...

Dengan diberhentikan sementara SIUP sebagaimana dimaksud pada Diktum
PERTAMA, Perusahaan yang bersangkutan dilarang untuk melakukan
kegiatan usaha perdagangan....... terhitung sejak tanggal ditetapkannya
pemberhentian sementara SIUP ini.

Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di
pada tanggal

PEJABAT PENERBIT SIUP

1. Bupati/Walikota........ (sebagai laporan).
2. Kepala Dinas (yang bertanggung jawab di bidang

perdagangan) Provinsi
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KOP SURAT
PEMERINTAH DAERAH KABUPATEN/KOTA....
REPUBLIK INDONESIA

KEPUTUSAN
PEJABAT PENERBIT SIUP

NOMOR :

TENTANG
PENCABUTAN SURAT IZIN USAHA PERDAGANGAN

Menimbang :  bahwa berdasarkan hasil pemeriksaan dan penelitian terhadap pelaksanaan
kegiatan usaha perdagangan sebagaimana tercantum dalam SIUP Nomor
.................. tanggal .................. atas nama ................. beralamat di

.................... , ternyata tidak memenuhi persyaratan dan ketentuan yang telah
ditetapkan seperti :

L
2 e e

Mengingat 1. Bedrijfsreglementerings Ordonantie 1934 (Staatsblad. 1938 Nomor 86);

2. Peraturan  Menteri Perdagangan Republik Indonesia Nomor ..../M-
DAG/PERY/...../2007 tentang Penerbitan Surat 1zin Usaha Perdagangan;

Memperhatikan P

PP PPN
MEMUTUSKAN

Menetapkan

PERTAMA : Mencabut SIUP Nomor ..................... tanggal ........oooiieinnn, atas nama
......................... , yang bergerak dalam kegiatan usaha
perdagangan........... yang berlokasi di ...,

KEDUA . Dengan dicabutnya SIUP sebagaimana dimaksud pada Diktum PERTAMA,
maka Perusahaan yang bersangkutan dilarang untuk melakukan kegiatan usaha
perdagangan.

KETIGA . Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di
pada tanggal
PEJABAT PENERBIT SIUP
Tembusan :

1. Bupati/Walikota........ (sebagai laporan)
2. Kepala Dinas (yang bertanggungjawab dibidang perdagangan) Provinsi ...... ;



